
DOCUMENT D’ORGANITZACIÓ I NORMATIVA:
LLAR D’INFANTS

• Personal que forma l’equip de la llar: 
Sònia Centelles, tutora de P-0.
Encarna Expósito, tutora de P-1.
Àngels Algueró, tutora de P-2. 
Anna Vidal, educadora.
Mireia Casas, educadora.
Alícia Castilla, cap d’educació infantil.
Isabel Martín, auxiliar de serveis.

• Entrades i sortides. 
Totes les entrades i sortides es fan per llar.
L’entrada  dels  nens/es  al  matí  es  farà  des  de  les 
8:45h fins a les 9:15h. Els pares entraran amb els 
seus fills/es per deixar-los al dormitori i  penjaran la 
motxilla en el seu penjador.
Es  torna  a  obrir  la  porta  a  les  11:45h  fins  a  les 
12:00h on els nens/es esperaran a recepció que els 
vinguin a buscar.
L’entrada de la tarda és a les 15:00h i l’educadora és 
qui acompanya els nens/es.
I a les 16:45h fins les 17:00h, les famílies entraran 
a recollir els alumnes a les respectives aules.  
És  prega que  es  compleixin  aquests  horaris  per  un 
millor  funcionament  de les entrades i  sortides de la 
llar.
És  important  comunicar  l’absència  o  retard  i  el  seu 
motiu. 
Si ha de venir una persona diferent de l’habitual a 
recollir el nen/a, cal notificar-ho i adjuntar autorització 
(nom complet i DNI).
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 Si és possible, presentar la persona a la tutora amb 
antelació.
En cas de venir més tard a l’escola o recollir-los abans 
d’hora, és obligatori notificar-ho a l’agenda.

• Horari. 
De 9h a 12h Activitats escolars
De 12h a 12:45h Dinar
De 12:45h a 15h Descans
De 15h a 16:45h Esbarjo i berenar
 

• Servei d’acollida.
Lloc: aula de les tortugues.
De 8h a 9h i de 17h a 18h. Si es queda habitualment, 
s’abonarà  en  el  rebut  mensual.  Si  es  queda 
esporàdicament, cal indicar-ho en l’agenda i abonar el 
tiquet corresponent a l’educadora que obre la porta. 

• Agenda. 
És  el  mitjà  de  comunicació  més  àgil  entre  pares  i 
tutores. Cal portar-la a classe cada dia i revisar-la a 
casa diàriament. S’ha de signar les notificacions, per 
tal  que consti  que s’han llegit.  Cal  omplir  el  full  de 
dades a l’inici de l’agenda.

• Entrevistes.
Mitjançant  l’agenda,  es  concreta  dia  i  hora  (per 
iniciativa  dels  pares  o  de  la  tutora).  Es  recomana 
l’assistència  de  pare  i  mare  o  tutors  legals,  en  la 
mesura que sigui possible. 
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• Servei de menjador. 
De 12h a 15h. A les 12h comencem a dinar i fins les 
15h estan dormint.
Els alumnes habituals abonaran aquest servei amb el 
rebut mensual. Els alumnes esporàdics, han de fer el 
pagament a recepció i indicar-ho a l’agenda.
En el cas de P-0, portaran el dinar de casa fins que el 
pediatra  autoritzi  el  nen/a  a  menjar  de  tot;  serà 
llavors  quan  podrà  sol·licitar  el  menú  triturat.  Els 
triturats  han  de  venir  en  carmanyoles  hermètiques 
marcat amb el nom en el pot i la tapa. Els postres han 
d’anar dins d’una bossa marcat amb el nom. 
Els nadons que prenguin llet materna han de portar la 
dosi diària.
Els alumnes de P-1 poden passar del menjar triturat al 
normal avisant amb dos dies d’antelació.

• Esmorzar i berenar
L’esmorzar es pren a casa. El berenar el dóna l’escola: 
a  P-0  i  a  P-1,  triturat  de  fruites  naturals;  a  P-2, 
seguint el menú.

• Activitats fora de la llar.
És  important  que  hi  participin,  ja  que  treballem 
diferents  aspectes  curriculars:  autonomia  personal, 
hàbits, relacions amb l’entorn natural i social...  a part 
dels objectius concrets de cada activitat.
Les  sortides,  activitats,  i  dies  festius  que  hi  ha 
programats per aquest curs, us vindran donats en el 
PLA ANUAL, que rebreu més endavant.
Per tal de poder participar en les activitats fora de la 
llar, cal omplir el full d’autorització de sortides.
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• Joguines.
No és permès portar joguines; les educadores no es 
fan  responsables  de  la  seva  pèrdua  o  de  possibles 
desperfectes.  S’exceptuen  els  casos  en  què  les 
educadores ho demanin.

• Aniversaris.
Es  recomana  portar  quelcom  que  es  pugui  repartir 
fàcilment i que no embruti (galetes o pa de pessic) i 
tovallons. No es poden portar llaminadures.

• Roba i cotxets.
Tot marcat amb el nom ben visible. 
En el cas de les bates, dels abrics o jaquetes, amb una 
cinta llarga per penjar.
Per  afavorir  l’autonomia  dels  nens/es,  cada  dia 
portaran  l’uniforme que  consta:  samarreta  de 
l’escola  (màniga  llarga  o  curta  segons  convingui), 
pantalons  blau marí  (curt  o llarg segons convingui). 
Serveix també per a fer psicomotricitat.
Els  nadons  de  P-0  portaran  uniforme  a  partir  del 
moment que se’ls pugui passar la samarreta pel cap.
Cal portar una  muda de recanvi  (al vostre gust), a 
dins de la bossa de l’escola, que es quedarà a l’aula. 
Cal que la  bata sigui del model de la llar. La podeu 
trobar  al  carrer  Padilla,  mercat  Sagrada  Família, 
parada nº 6.
La bata es portarà a casa per rentar els dimecres i els 
divendres.
Cal portar la  motxilla de l’escola amb el nom ben 
visible, i a dins,  una muda completa (al vostre gust), 
l’agenda, i la bata quan calgui.
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• Salut.
Per poder administrar medicació als alumnes cal que 
el  pare,  mare  o  tutor  legal  aporti  una  recepta  o 
informe del metge on consti el nom de l’alumne/a, 
la dosi i el nom del medicament que ha de prendre. 
Així mateix, el pare, mare o tutor legal ha d’aportar 
un escrit on s’autoritzi al personal del centre que 
administri al fill/a la medicació prescrita.
En cas que l’alumne es posi malalt en horari escolar, 
s’avisarà a la família perquè el vinguin a buscar. Si hi 
ha  autorització  escrita  prèvia,  es  procedirà  a 
administrar  el  medicament  corresponent  mentre  no 
l’arriben a recollir.
En  cas  de  febre,  d’al·lèrgies  i  malalties  contagioses 
(gastroenteritis,  vòmits,  conjuntivitis,  varicel·la, 
polls...)  no es pot portar  el nen/a a classe fins  que 
estigui  curat/da,  i  cal  avisar  la  tutora.  La  millor 
mesura preventiva per controlar el contagi de polls és 
revisar els cabells regularment.
Per evitar el màxim possible  les esgarrapades i per 
pròpia  higiene,  preguem que  els  nens/es  portin  les 
ungles tallades.

• Higiene.
Els  nens/es  que  prenen  biberó  han  de  portar  tants 
biberons com preses pren al dia. Aquests biberons es 
portaran a casa cada dia per esterilitzar-los i tornaran 
al dia següent.
El xumet de recanvi i les tovalloles es portaran cada 
divendres a casa.
Cada dia es portaran a casa com a mínim dos pitets, 
un per cada àpat.
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• Importància de l’educació infantil.
Durant  aquests  anys  és  quan  els  vostres  fills/es 
comencen a assentar els fonaments per a construir la 
seva  persona,  i  cal  que  siguin  ferms.  El  seu 
aprenentatge  ha  d’ésser  integral  i  per  això  s’ha 
d’insistir en cinc aspectes fonamentals:

- Adaptació.
- Hàbits  d’ordre,  neteja,  treball  i  higiene 

personal.
- Habilitats físiques (motricitat fina i gruixuda)
- Interrelacions: entre companys, amb l’adult i 

l’entorn.
- Continguts conceptuals.

És  important  que  us  impliqueu  i  col·laboreu  amb 
l’escola,  seguint  les  orientacions  de  les  tutores.  Les 
activitats  es basaran en el joc i  l’experimentació;  el 
material de treball s’elaborarà a l’aula.

• Comunicació amb les famílies.
Mitjançant les entrevistes amb la tutora.
Amb  un  informe  que  rebreu  trimestralment,  on  es 
recolliran  els  progressos  de  l’alumne/a  en  els 
continguts  treballats  (conceptes,  procediments, 
actituds i hàbits).
Amb  el  programa  Virtus360  rebreu  via  SMS: 
comunicats  i  recordatoris  d’activitats  realitzades  per 
l’escola (data entrega d’informes, o incidències en les 
sortides extraescolars...), etc

• Material.
Cal portar el material la darrera setmana de juliol.
Us adjuntem la llista a la carpeta
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• Activitats extraescolars. 
El període general de les inscripcions (a banda d’altres 
períodes establers per a activitats concretes) és del 8 
al 18 de setembre de 9h a 13h i de 15h a 18h a la 
recepció de l’escola (c/ Sicília 249). 
La matrícula única per a nen/a de 10€ es carregarà 
juntament amb la primera mensualitat de les activitats 
extraescolars.
Es portaran a terme si s’assoleix el nombre mínim de 
participants establert en el fulletó informatiu
Començaran l’ 1 d’octubre i acabaran el 21 de juny.

• Espai Infantil.
Espai obert i lliure per gaudir una estona junts pares i 
fills/es.  Els  pares  es  fan  càrrec  dels  fills/es  (espai 
sense vigilància) Les aules estaran tancades i s’hauran 
d’utilitzar els lavabos del pati gran i la sortida es farà 
pel pati de la llar.
Horari: de 17h a 19h i és d’ús exclusiu pels alumnes 
de la llar.

• Calendari.
 Dies festius
- Divendres, 11 de setembre de 2009
- Dijous 24 de setembre de 2009
- Dilluns, 12 d’octubre de 2009
- Dilluns 8 de desembre de 2009
- Dilluns 24 de maig de 2010
- Dijous, 24 de juny de 2010

 Dies de lliure disposició
- Dilluns, 7 de desembre de 2009.
- Dilluns, 15 de febrer de 2010.
- Dilluns, 3 de maig de 2010
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 Vacances:
- Nadal: del 24 de desembre de 2008 al 3 de 

gener de 2010, ambdós inclosos.
- Setmana Santa:del 27 de març al 5 d’abril 

de  2010.
- Estiu: tot el mes d’agost.

Començament de les activitats amb els nens/es

- Inici del curs: Dijous, 3 de setembre de 2009
-  Inici  del  segon  trimestre:  Dilluns,  4  de  gener  de 
2010.
- Inici del tercer trimestre: Dimarts, 6 d’abril de 2010.

Últim dia de curs: Divendres, 30 de juliol de 2010. Les 
activitats acabaran a les 12h si no es queden a dinar a 
la llar i a les 15h si es queden a dinar. 

CONSULTEU 
- PLAFÓ D’ANUNCIS EXTERIOR
- WEB DE L’ESCOLA: www.escola-marillac.net 
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